ORTAKÖY KAYMAKAMLIĞI

              ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	SIHHİ MÜESSESELER AÇILMASI
	1- Başvuru ve beyan formu

2- TC Kimlik numarası

3- Gerçek ve/veya tüzel kişiliğe ait evraklar

4- Vaziyet planı veya kroki

5- Oda kayıt belgesi

6- Kat mülkiyeti kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi

7- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi

8- Ustalık belgesi

İtfaiye raporu gerektiren işyeri ise itfaiye raporu
	15 GÜN

	2-
	2 ve 3.SINIF GSM RUHSATI  
	1- Başvuru Formu  (Örnek 2) 

2- Şahıs ise TC Kimlik Numarası, Şirket İse Ticaret sicil gazetesi, imza sirküleri,ve oda kayıt belgesi, tapo fotokopisi, kiracı ise kira kontrat’osu.

3- İşletmenin yerini gösteren vaziyet planı (Bayındırlık İl Müdürlüğünden tasdikli)

4- Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceliğine göre hazırlanmış proje ve açıklama raporları.

5- Şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan sağlandığı ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

6- ÇED olumlu belgesi veya ÇED gerekli değildir belgesi.

7- Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alındığına dair itfaiye raporu.

8- Sorumlu Müdür sözleşmesi.

9- Emisyon izni.

10- Geçiş yolu izin belgesi.

11- Deşarj izni

12- İşletme Belgesi (Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığından alınacak)

13- Yapı Kullanma izin belgesi

14- Tabip sözleşmesi (Devamlı olarak 50 işçi çalıştıran işyerleri için)

15- Tehlikeli atıklarla ilgili ilgili lisansa tabi ise belgesi 


	30 GÜN

	3-
	AKARYAKIT VE LPG İSTASYONU RUHSATI  


	1- Başvuru ve beyan formu (Örnek-2)

2- Şahıs ise TC Kimlik Numarası, Şirket ise şirket sözleşmesi ve imza sirküleri

3- Tapu senedi, kiracı ise kira sözleşmesi

4- Tesisin bulunduğu yeri gösteren onaylı plan(Sağlık koruma bandı mesafeleri işlenmiş)

5- Çevre kirlenmesini önleyici tedbirler hakkında proje ve açıklama raporu

6- Şehir şebekesi bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyunun hangi kaynaklardan sağlandığı ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporları

7- Bayilik sözleşmesi

8- İtfaiye raporu (İlgili Belediyeden)

9- İşletme belgesi (Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığından)

10- Geçiş yolu izin belgesi (Karayolları veya İl Özel İdaresinden)

11- Deşarj izni (araç yıkaması olanlar için)

12- Emisyon izin belgesi (İl Çevre ve Orman Müdürlüğünden)

13- Yapı kullanma izin belgesi

14- Güvenlik açısından  uygunluk belgesi (Jandarmadan)


	30 GÜN

	
	
	
	

	4-
	MADENCİLİK FAALİYETLERİ

İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATI
	1- Başvuru ve beyan formu

2- Gerçek ve/veya tüzel kişilik evrakları

3- Vaziyet planı

4- Maden ruhsatı

5- MİGEM teknik heyet raporu

6- ÇED

7- Birinci sınıf GSM için sağlık koruma bandı işaretli faaliyet gösterir harita

8- Yangın ve patlamalar için gerekli önlemlerin alınacağına dairtahhütname

9- Sorumlu müdür sözleşmesi (1.sınıf GSM için)

10- Gerekiyorsa emisyon izni

11- İşletme belgesi (Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığından)

12- Gerekiyorsa deşarj izni

13- Geçiş yolu izin belgesi


	30 GÜN

	5-
	UMUMA AÇIK İSTİRAH VE EĞLENCE YERİ

AÇILIŞ RUHSATI
	1- Başvuru ve beyan formu

2- TC Kimlik numarası

3- Gerçek ve /veya tüzel kişilere ait evraklar

4- Vaziyet planı veya kroki

5- Oda kayıt belgesi

6- Kat mülkiyet kanununa tabi ise alınması gereken izin belgesi

7- Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise izin belgesi

8- Ustalık belgesi

9- İtfaiye raporu gerektiren işyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse mesul müdür sözleşmesi


	30 GÜN

	6-
	BİRİNCİ SINIF KAHVEHANELER, ÇAY BAHÇESİ, KIR KAHVESİ
	1- Sandalye ve masalar iyi cins malzemeden yapılmış olacaktır.

2- İkisi bölgesel veya yerel olmak üzere en az beş farklı günlük gazete bulunacaktır.

3- En az 100 farklı kitabın yer aldığı kütüphane kurulacaktır.

4- Masalar arasında, müşteri ve servis yapanların rahat geçebileceği kadar boşluk bırakılacaktır. 

5- Girişte yeterli büyüklükte bir antre ve bankolu vestiyer bulunacaktır. Giriş ve salon dahil bütün duvarları yağlı boya veya benzeri maddeler ile boyanmış veya kaplanmış olacaktır.

6- Isıtma, soğutma ve havalandırma kalorifer veya klima ile yapılacaktır.

7- Giriş ve salonun zemini ahşap parke, seramik ve mermer gibi kolay temizlenebilir, yıkanabilir ve dezenfekte edilebilir sert malzeme ile kaplanacaktır.

8- Bay ve bayanlara ait sıcak suyu akan aynalı, lavabolu, sıvı sabunlu, kurutma makineli veya peçeteli yeteri kadar tuvalet bulunacaktır.

9- Ocağın bulunduğu yer duvar veya cam ile salondan ayrı olacak, dışarıya açılan pencere ve kapılarında sineklik telleri bulunacaktır.

10- Garsonlar ve çalışanlar, işyeri tarafından belirlenen özel kıyafeti giyecektir. 


	

	7-
	İKİNCİ SINIF KAHVEHANELER
	1- Sandalye ve masalar iyi cins malzemeden yapılmış olacaktır.

2- Biri bölgesel veya yerel olmak üzere en az üç farklı günlük gazete bulunacaktır.

3- En az 50 farklı kitabın yer aldığı kütüphane kurulacaktır.

4- Masalar arasından müşteri ve servis yapanların rahat geçebileceği kadar boşluk bırakılacaktır. 

5- Girişte yeterli büyüklükte bir antre bulunacaktır. Giriş ve salon dahil bütün duvarları yağlı boya veya benzeri maddeler ile boyanmış veya kaplanmış olacaktır.

6- Isıtma, soğutma ve havalandırma için yeterli tesisat bulunacaktır.

7- Giriş ve salonun zemini seramik ve mermer gibi kolay temizlenebilir, yıkanabilir ve dezenfekte edilebilir sert malzeme ile kaplı olacaktır.

8- Bay ve bayanlara ait aynalı, lavabolu ve sıvı sabunlu yeteri kadar tuvalet bulunacaktır.

9- Ocağın bulunduğu yer duvar veya cam ile salondan ayrı olacak, dışarıya açılan pencere ve kapılarında sineklik telleri bulunacaktır. 

10- Garsonlar ve çalışanlar, işyeri tarafından belirlenen özel kıyafeti giyecektir. 


	

	8-
	ÜÇÜNCÜ SINIF KAHVEHANELER
	1- İyi cins malzemeden yapılmış sandalye ve masa bulunacaktır.

2- Biri bölgesel veya yerel olmak üzere en az iki adet günlük gazete bulunacaktır.

3- En az 25 farklı kitabın yer aldığı kütüphane kurulacaktır.

4- Masalar arasında müşteri ve servis yapanların rahat geçebileceği kadar boşluk bırakılacaktır. 

5- İşyerinin zemini en az mozaik ve benzeri sert madde ile kaplı olacaktır.

6- Aynalı ve sıvı sabunlu en az bir tuvalet bulunacaktır.

7- Ocağın bulunduğu yer cam ile salondan ayrı olacaktır.


	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:




İsim

:
Mustafa ÖZGÜL     
Unvan 
:
Özel İdare Müdürü

 
Adres
          :
Ortaköy Kaymakamlığı

Tel

:
0382 351 87 45      
Faks

:
0382 351 47 47

E-Posta
:
mustafa.ozgul@icisleri.gov.tr 

İkinci Müracat Yeri:

İsim              : H.Mete BUHARA

Unvan          : Kaymakam

Adres           : Ortaköy Kaymakamlığı

Tel               : 0382 351 46 46 

Fax              : 0382 351 47 47  
E-Posta        : h.mete.buhara@icisleri.gov.tr 
